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Veranderungen/ Anpassungen

Anlass der Uberarbeitung

 Abbildung der Planstellen und Sammelplanstellen aus

SAP

« Abbildung der Finanzierungsstruktur aus SAP (PSP-
Elemente)

 Nutzung neuer Erfassungsbogen fiir Arbeitsmedizinische
Vorsorge

« Redaktionelle Anpassung
«  Verbesserung des Handlings
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Veranderungen/ Anpassungen
1. Angepasstes Layout

Verbesserte Ubersichtlichkeit
Anpassung Schriftart

- Dieser Antrag ist mindestens 6 Wochen vor Antritt der Titigkeit vollstandig im
Dezernat 5 - Personal ei i Bitte beriicksichtigen Sie bei der ggf. auch inteme
Bearbeitungszeiten in den Fakultiten oder Org.-Einheiten.

- Bitte haben Sie sindnis, dass der il Antrag erst mit indigen Unterlagen

i kann.
9 ig
- AuBlerdem wird der Antrag im Dezernat 5 - Personal nur bearbeitet, wenn der jeweilige Dienstweg eingehalten
wurde und all ichen Stellen beteili i

Bitte filllen Sie das Formular gut leserlich aus.

Antrag auf
[X Einstellung [] Weiterbeschiftigung [] Arbeitszeiterhshung
einer/s Wi tlichen aftigten fi iert aus Drittmitteln

1. Antragsteller/in

Bitte eintragen

2. Antrag

2.1 Daten der/des Beschiftigten

Ich beantrage die Einstellung / Weiterbeschaftigung / Arbeitszeiterhthung von:

Name, Vorname(n): Herzog, Fabian
Geburtsdatum:

Geburtsort:

Geburtsland:

Staatsanaehériakeit:
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Veranderungen/ Anpassungen
2. Neuer Kopf

* Angepasste Hinweise

«  Keine Unterschriften auf der ersten Seite mehr, sondern nur Angabe der/des
Antragsteller/in

Unterschriften nun am Ende des Antrages
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Veranderungen/ Anpassungen

3. Abbildung der (Plan)stelle und der Finanzierung

«  Ziele:
* Abbildung von (Plan)stelle und PSP-Element
« Abbildung von (ggf. komplexen) Kombinationen von Giiltigkeitszeitraum,
Nutzung einer (Plan)stelle, Beschaftigungsumfang, Finanzierungsquelle
(PSP-Element) und ggf. Lehre
- ,gute”/ fehlerfreie Ubertragbarkeit der Angaben aus dem Antrag in SAP
durch Personalbetreuer im Dezernat 5
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Veranderungen/ Anpassungen

-Es ist jeweils ein ,Block”

3. Abbildung der (Plan)stelle und der Finanzierung (roter Rahmen) zur
3.1 wissenschaftliche Mitarbeiter Drittmittel Befullung eingeblendet.

-Bei Bedarf kann iiber das [=
2.5 Finanzierung / Stelle: em/mehrere Wenere
Informationen zum Drittmittelprojekt / zur Finanzierung: ,,BIGCke" erste”t Werden.
Drittmittel

-Es wird immer auf den
relevanten Zeitraum

(

DM-Geber

Bezeichnung des Themas

Projektleiter/in abgeste”t )
Sammelplanstelle/ Finanzierung
~ _ < -Sammelplanstellen
von:01.01.2025 bis:31.12.2025 .. .
T UmfﬂngderBesetz_ung der Werden fo a”e BESCh. In
Sammelplanstelle ?lmglee':;:)l?guzllcehgn PSP-Element einem Projekt Verwendet,
(_[2T272]2]2]2]2]2] 20 swpewece G| LI [TTT[I[TI[TTTTTTT) -Die Sammelplan-
VOO T-UT-2020 DS ST 22027 . .
a : ] stellennummer wird seit
= mfang der Besetz.ung der
Sammelplanstelle g;iﬂ(rjnee[:;:)l?;?’billcign PSP-Element 2025 den PL von Dez' 2
[2]2]2]2]3]3]3]3] 20 spowoche | F [ [ [T TTHTHTTTTTI |J mitgeteilt.
.
Hinweis:
- es kénnen maximal 4 Finanzierungen gleichzeitig beriicksichtigt werden!
I I T
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Veranderungen/ Anpassungen

3. Abbildung der (Plan)stelle und der Finanzierung
3.2 wissenschaftliche Mitarbeiter Haushalt

2.5 Finanzierung / Stelle / Lehre:
Haushaltsmittel

in
Stunden pro Woche

— —
Von 0101 2025 bis 31122028 ~
§|+
Umfang der Besetzung der
- sl'ja;":ﬁ')"’(""“ igkeit der Planstelle p PSP-Element

(o[22 o] [ ] a|erwsensrumme 13 20 samowens IR TTTTH T TTTITIT]

Org -Einheit LVS [Anzahl LVS

1|o|ojol4|4|4/4/2

Planstelle (neu Umfang der Besetzung der

oder alt)

ligkeit der Planstelle PSP-Element

SmndenproWochle
ECERRED w | 10 sewoweeneF[ T[T TT I TTTTTIT]

Org -Einheit LVS [Anzahl LVS

- max. ! !lnanzierungen parallel

- Eintragung im Feld Planstelle: entweder bisherige SVA-Planstellen-Nr. (beginnt mit 9), die neue SAP-
Planstellen-Nr. (beginnt mit 2)

- soweit Sonderfinanzierungen angegeben werden, wird die Verfiigbarkeit von Mitteln durch Dez. 5
iiberpriift (z.B. Dispositionsfonds)

- bei Sonderfinanzierungen ggf. Bestatigung der zustandigen Stelle (z.B. Koordinator:in Zukunftsvertrag)
einholen und abzeichnen lassen

- die Mittelherkunft (Haushalt oder Sonderfinanzierung) wird tiber das PSP-Element angezeigt

-Es ist jeweils ein
.Block” (roter Rahmen)
zur Befiillung
eingeblendet.

-Bei Bedarf kann iiber
das ein/mehrere
weitere ,Blocke”
erstellt werden.

-Es wird immer auf den
relevanten Zeitraum

= bis

\
abgestellt.
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Veranderungen/ Anpassungen

3. Abbildung der (Plan)stelle und der Finanzierung
3.3 nichtwissenschaftliche Mitarbeiter Haushalt/Drittmittel

2.5 Finanzierung / Stelle / Lehre:
Haushaltsmittel

[von-01.01 2025 Dis-3112.2028 N 'ES iSt jeWE”S Ein
;l ;'1:":::;"*("‘*“ igkeit der Planstelle ::fznu o :SEEM il — " B|OC|(" (roter Rahmen)
inden pro Wocl s
R {ersemsnmss 1@ | 20 swsrowosne [ 1o TTT | zur Befiillung
, eingeblendet.
0rg Einheit LVS [Anzahi LvS

-Bei Bedarf kann tiber
das ein/mehrere

1|0|ofofa|4|4(42

o | Werigketder Pranstelle Sammepianaaien " |pseEement weitere ”Bh'jcke"
Stunden pro Woche
BEEEnY w10 swpowose [FFFEF LT ITTHTTITTTT] erstellt werden.
Org -Einheit LVS |Anzahl LVS 'ES erd Immer an dEn
1] relevanten Zeitraum
|“"" [

\ 7
anzierungen parallel angStE| It.

- Eintragung im Feld Planstelle: entweder bisherige SVA-Planstellen-Nr. (beginnt mit 9), die neue SAP-
Planstellen-Nr. (beginnt mit 2)

- soweit Sonderfinanzierungen angegeben werden, wird die Verfiigbarkeit von Mitteln durch Dez. 5
tiberpriift (z.B. Dispositionsfonds)

- bei Sonderfinanzierungen ggf. Bestatigung der zustandigen Stelle (z.B. Koordinator:in Zukunftsvertrag)
einholen und abzeichnen lassen

- die Mittelherkunft (Haushalt oder Sonderfinanzierung) wird tiber das PSP-Element angezeigt
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Veranderungen/ Anpassungen

3. Abbildung der (Plan)stelle und der Finanzierung

3.3 nichtwissenschaftliche Mitarbeiter Haushalt/Drittmittel

2.5 Finanzierung / Stelle:

Informationen zum Drittmittelprojekt / zur Finanzierung:

Drittmittel

DM-Geber

Bezeichnung des Themas
Projektleiter/in

Sammelplanstelle/ Finanzierung

¢ von:01.01.2025
i

__| Sammelplanstelle

\_[2]2]2]2[2[2]2]2]

bis:31.12.2025 A

Umfang der Besetzung der
Sammelplanstelle in PSP-Element
Stunden pro Woche

20 s pooste [z}l [T T T THTTTTTT]

VO UT-0T-2020
EI
__| Sammelplanstelle

[2[2]2]2]3]3]3]3]

BISSTTZZ0Z7 ~N
Umfang der Besetzung der
Sammelplanstelle in PSP-Element
Stunden pro Woche

20 sapowecre I o [TTTIHTTIHTTTTTTI
S

Hinweis:

- es kénnen maximal 4 Finanzierungen gleichzeitig beriicksichtigt werden!
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Veranderungen/ Anpassungen
4. Erklarung der/des Beschaftigten

Neu: Erklarung zum Personalausweis/ Pass

2.7 Erklarung des/r Beschiftigten

Uber die Griinde und die Dauer der Befristung wurde ich unterrichtet. Gleichzeitig nehme ich zur
Kenntnis, dass ich vor Unterzeichnung meines Arbeitsvertrages im Dezernat 5 - Personal
nicht berechtigt bin, die Tatigkeit aufzunehmen.

it der Erstellung einer Kopie meines Personalausweises bzw. meines Passes sowie der Speicherung in der
Personalakte bin ich einverstanden.

, den
Ort Unterschrift des/r Beschéftigten

Sonstige Bemerkungen:
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Veranderungen/ Anpassungen

5. Anlagen

-Aufzahlungen entsprechen den Checklisten im Sekretariat Dez. 5 fiir

Eingangsbestatigungen

-keine * mehr, sondern rot eingefarbte Hinweise

2.9 Anlagen
Folgende Unterlagen sind beizufiigen:

bei Einstellung

Pflicht-Anlagen (ohne diese Anlagen kann der Antrag nicht bearbeitet werden) Anmerkung
Fragebogen Arbeitsmedizin
Beiblatt i Wei afti ggf. Arbeitszeiterhdhung
Feststellung der Entgeltgruppe
Erklarung der ein; Person zur
ilung fiir die Glei

Bewer lagen (Lebenslauf, isse, )
Personalausweis bzw. Pass (Kopie oder Vorlage)
'sonstige Anlagen Anmerkung

i zur Glei tigkeit des i bei ™ orhand:
H: [ i (ZAB-/ ANABIN-B:
Ibei Weiterbeschaftigung

‘ Anmerkung

Pflicht-Anlagen (ohne diese Anlagen kann der Antrag nicht bearbeitet werden)

Beiblatt i /

nur bei Befristung
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Veranderungen/ Anpassungen
5. Anlagen

-Inhalte der Anlagen wurden nicht verandert
-Ausnahme:

Arbeitsmedizinische Vorsorge nach ArbMedVV
- Ermittlung der Vorsorgeanlasse -
igung ist di nur bei Tatigkeit mit geanderten Angal

Telefon dienstlich Beschaftigte/r:

Institut/Dezernat/Einrichtung:

-das ,Beiblatt” soll zeitnah aktualisiert werden und einen MUSTER- Arbeits- und
Zeitplan enthalten
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Veranderungen/ Anpassungen

6. Unterschriftsfelder

 keine Stempel mehr erforderlich

- einheitliche Begriffsverwendung ,Vorgesetzte/r* (Achtung: bei
,Dienstvorgesetzte/r" unterschreibt Dez. 5 (durch Vollmacht von P
und K))

- (digitale) Unterschriften am Ende der Antrage:

6.1 wissenschaftliche Mitarbeiter Drittmittel Der Dienstweg

2.10 Unterschriften/ Dienstweg wurde hier um
Hiermit wird bestatigt, dass die Angaben, insbesondere auch tiber den Vertragszweck, den tatsachlichen das Dekanat
Verhéltnissen entsprechen. im Sinne einer

(- Antragsteller/in (Projektleiter/in): ) Kenntnisnahme
Zur Kenntnis genommen (iiber den jeweils geltenden Dienstweg geben): erganzt- dies soll
Funktion Name, Vorname Unterschrift nur fir
( ) ausgewahlte
Dekanat Fakultaten
. < gelten.

I I T
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Veranderungen/ Anpassungen
6. Unterschriftsfelder

6.2 wissenschaftliche Mitarbeiter Haushalt

2.10 Unterschriften / Dienstweg

Hiermit wird bestétigt, dass die Angaben, insbesondere auch iiber den Vertragszweck, den tatséchlichen
Verhdltnissen entsprechen.

Der geltende Dienstweg
wurde hier in Abstim-

ﬁ‘lmgsteller.’in / (direkte/r) Vorgesetzte/r:

\, /

Onterscrm mung mit den Dekana-
B ) . ten festgelegt.
Genehmigt / befiirwortet (iiber den geltenden Dienstweg geben): .
Die Ebene ,Anord-
Funktion MName, Vorname (Druckbuchstaben) |Unterschrift nungsbefugte/ru |St fur
Gstitutsdirektorfin (nur, wenn ‘) d|e Betei“gung SpeZiel'
Institutsebene vorhanden)

ler Koordinierungs-

[ o=
stellen (2.8. Zukunfts-

- —————— vertrag) vorgesehen.

|Anordnungsbefugte/r
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Veranderungen/ Anpassungen

6. Unterschriftsfelder

6.3 nichtwissenschaftliche Mitarbeiter Haushalt/Drittmittel

2.9 Unterschriften / Dienstweg

Hiermit wird bestitigt, dass die Angaben, inshesondere auch (iber den Vertragszweck, den tatsichlichen

Verhiltnissen entsprechen.

(Antragsteller/in / (direkter) Vorgesetzte/r: Sachgebiets|ei‘tu ng

) Der jeweils geltende

Genehmigt / befiirwortet (iiber den jeweils geltenden Dienstweg geben):

Dienstweg ist von der

Name, Vorname - bitte erganzen

Organisationsstruktur
abhangig und kann
nicht allgemeingiiltig

~ vorgegeben werden. Es
ist die jeweilige Struktur

Funktion (Druckbuchstaben) Unterschrift
Abt.-Leiter Mustermann
. y,
>
Dezernatsleitung Musterfrau

N abzubilden, z.B.

-Antrag aus Professur
-Antrag aus Dezernat

-Antrag aus einer

Einheit im Vizepra-
sidium

FRIEDRICH-SCHILLER-
UNIVERSITAT
JENA

-Usw.

15/16



Fragen/Fehler/Uberarbeitungsbedarfe/Hinweise?

Bitte bei

*  Fragen

- festgestellten (technischen) Fehlern
«  Verbesserungsvorschldgen

+ sonstige Hinweise

an steffen.huenniger@uni-jena.de wenden
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